
Ihr Aufgabengebiet: 

Was wir bieten: 

Was Sie mitbringen:

 � Erstellung der laufenden Finanzbuchhaltung, Kontrolle der 
Zahlläufe, Sicherstellung fristgerechter Zahlungen, Über-
weisung mittels Electronic Banking

� �� Kontrolle der Gehaltsbuchhaltung

 � �Erstellung von Quartalsabschlüssen, Vorbereitung des Jah-
resabschlusses sowie des Haushaltsplans

� � �Begleitung von Sozialversicherungs- und Lohnsteuerprü-
fungen etc.

�  �Reisekostenabrechnung nach den Richtlinien des öff. 
Dienstes 

 � �Abrechnung Zusatzversorgungskasse

 � �Administrative Tätigkeiten im Personalbereich, Anlage und 
Pflege der Personalstammdaten und -akten

 Ansprechpartner in allen Fragen der Entgeltabrechnung

  �eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe in ei-
nem motivierten Team

  �Spannende Einblicke in die Landespolitik

  �ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit mit der Mög-
lichkeit, teilweise mobil zu arbeiten

  �eine leistungsgerechte Vergütung und eine betriebliche Al-
tersversorgung
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  ��Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung vorzugs-
weise Steuerfachangestellte/r 

  ��Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung, vor allem in der 
Lohn- und Finanzbuchhaltung

 �� Strukturierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise

  �Sicheres und freundliches Auftreten 

  �Sehr gute Kenntnisse des MS-Office-Paketes, insbesondere 
Excel

CDU-Fraktion im Landtag von Nordrhein-Westfalen sucht:

eine(n) qualifizierte/n Steuerfachangestellte/n / Buchhalter 
(-in) / Sozialversicherungsfachangestellte/n (w/m/d) in Teilzeit

SIE
WIR SUCHEN 

40211 Düsseldorf   |   ab sofort   |   unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit

		  streben eine Anstellung zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit an 
(20 Wochenstunden). 
Ihre Bewerbung mit vollständigen Unterla-
gen richten Sie bitte bis 30. April 2023 vor-
zugsweise per Mail unter Angabe Ihrer Ge-
haltsvorstellung an: 

CDU-Landtagsfraktion Nordrhein-Westfalen 
Frau Ruth Ridder 
Platz des Landtags 1 
40221 Düsseldorf 
Tel. 0211/884-2125) 
per E-Mail an ruth.ridder@landtag.nrw.de


